
MODE D’EMPLOI



ACCÉDER À VOTRE ESPACE PERSONNEL

Indiquer votre Identifiant et mot de passe sur MON ESPACE PERSO

Cliquer sur ESPACE CITOYENS

Vous rendre à l’adresse internet https://www.champignysurmarne.fr/

Pour effectuer une démarche vous devez :

https://www.champignysurmarne.fr/


ACTIVER VOTRE ESPACE PERSO

Activer votre compte en cliquant sur le lien reçu par courriel à l’adresse valide que vous nous aurez fournie

Déterminer un mot de passe 8 caractères dont au moins 1 minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre

Cliquer sur CREER UN COMPTE et renseigner les informations demandées Entrer un nom d’utilisateur (Identifiant)

SE CONNECTER

Cliquer sur ESPACE CITOYENS

Vous rendre à l’adresse internet https://www.champignysurmarne.fr/

Pour effectuer une démarche vous devez CRÉÉR UN COMPTE CITOYEN 

https://www.champignysurmarne.fr/


Créer un compte 
Création du compte Saisir identifiant et mot de passe Activation du compte par mail 



Consentement et Création espace personnel :

Consentement Création Espace Citoyen



Acceptation CGU 



1 2
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 LES FONCTIONNALITÉS DE VOTRE ESPACE

Une fois votre espace activé/créé, vous pourrez :

gérer les activités de vos 
enfants (réservations, 
inscriptions, annulations) 
et justifier une absence 
consulter l’historique de 
vos démarches

consulter les actualités et 
les messages envoyés par 
les services de la mairie 
payer vos factures

modifier vos coordonnées
ajouter un membre de 
votre famille (enfant, 
conjoint(e), contact)



 Ajouter un membre de votre famille (enfant, conjoint(e), contact)

Pour inscrire votre enfant, renseignez le dossier Famille et le dossier enfant accessible ici

vous pouvez le faire depuis 
le menu : "Ma Famille".



Choix ajout  :
- du représentant principal 
- co –représentant
- Enfant(s)



Validation



 Famille existante mais sans la clé enfance 
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