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Une agente ou un agent de gestion technique des cimetiéres
Cadre demplois des adjoints techniques territoriaux Ref: POP/700-3446-AAGC/1026

La Direction Population joue un réle essentiel dans 'amélioration de la relation entre 'administration et les usagers en
facilitant 'accés aux services publics. Au sein du Service Affaires Générales et Etat Civil, qui assure notamment la gestion des
trois cimetiéres communaux, vous réalisez vos missions sous la responsabilité de la conservatrice des cimetiéres et du
référent technique. Vous participez & la surveillaonce des opérations funéraires, au gardiennage et & l'entretien des
cimetiéres.
° ° ° °
88 Vos missions principales
« Surveiller les opérations funéraires : accueillir les entreprises et le public, contrdler les autorisations et les travaux, vérifier
les formalités d’inhumation et d’'exhumation et encadrer les convois.
« Assurer le suivi des interventions et des sépultures : organiser les reprises administratives, suivre les travaux des entreprises
et réaliser les états des lieux lors des renouvellements.
« Assurer le gardiennage des cimetiéres : procéder & leur ouverture et a leur fermeture, contréler les éventuelles présences
et veiller au respect du réglement.
« Accuelillir, renseigner et orienter les usagers, tout en assurant une surveillance réguliere de I'état des sépultures.
» Entretenir les cimetieres et leurs abords : assurer la propreté et 'entretien des espaces verts, des sanitaires et des locaux et
encadrer les ESAT intervenant au cimetiére de Coeuilly.

#8 Conditions d’exercice
« Poste d temps complet
« Activité exercée dans les cimetieres du Centre et le cimetiére de Coelilly, avec des horaires adaptés aux horaires
d’ouverture au public et variables selon les périodes d’hiver et d’été.
« Permanence le samedi matin par roulement et disponibilité supplémentaire ponctuelle, notamment pendant la Toussaint.
« Poste associant travail en extérieur, accueil du public, entretien des espaces et surveillance des opérations funéraires.

» Titulaire d’'un grade du cadre d’emplois des adjoints techniques territoriaux ou d’un diplébme de niveau V.

« Connaitre les procédures en matiére funéraire ainsi que les régles de sécurité applicables aux chantiers et a 'accueil
du public.

» Maitriser les techniques d’entretien des espaces extérieurs, les gestes et postures de manutention.

» Disposer de qualités relationnelles et de communication vous permettant d’accueillir les usagers avec neutralité,
discrétion et respect de la confidentialité.

» Rigoureux, ponctuel, appréciez le travail en équipe et en transversalité et étes titulaire du permis B.

« Exercer un métier de terrain et de proximité, directement au service des usagers et des familles.

« Occuper un poste polyvalent, associant missions techniques, accueil du public, gardiennage et entretien des espaces.

« Contribuer quotidiennement au bon fonctionnement, & la sécurité et a la qualité daccueil des trois cimetiéres
communaux.

 Intégrer la Direction Population, au coeur de la relation entre 'administration municipale et les usagers.

» Rejoindre un service ou rigueur, travail en équipe, sens du service public et qualités relationnelles sont essentiels.

Postulez avant le Envoyez votre candidature Référence & mentionner :
12 novembre 2026 a l'attention de Monsieur le Maire & : POP/700-3446-AAGC/1026 /‘
service.recrutement@mairie-champigny94.fr ”
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